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СОГЛАСОВАНО: 
Председатель профсоюзной организации работников школы 
_______________ П.П.Дмитренко  
 

 УТВЕРЖДАЮ: 
И.о. директора  
МБОУ «Гора-Подольская СОШ» Грайворонского района  
_______________ Толмачева Л.В. 
(Приказ по школе от ___ ________ № _______ ) 

ПРИНЯТО: 
Решение 
Управляющего совета школы 
Протокол №____ от__________ 
 

  

РАССМОТРЕНО: 
Решение  педагогического 
совета школы 
(протокол от ___ ______  № ___) 

  

 
Перечень 

персональных данных, обрабатываемых  
в МБОУ «Гора-Подольская СОШ» 

 

№ 
п/п 

Наименование 
документов, 
содержащих 

персональные данные 

Перечень персональных данных, 
используемых в документе 

Регламентирующие документы Цель обработки 
персональных 

данных 

1 2 3 4 5 

1. Заявление о приеме на 
работу 

Фамилия, имя, отчество Трудовой кодекс РФ Оформление 
трудового договора, 
приказ 

2. Трудовой договор Фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные или данные иного документа, 
удостоверяющего личность (серия, 
номер, дата выдачи, наименование 
органа, выдавшего документ, код 
подразделения), адрес места 
жительства (по паспорту) 

Трудовой кодекс РФ Оформление приказа 
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3. Трудовые книжки Фамилия, имя, отчество, дата 
рождения, образование, профессия, 
специальность, подпись владельца 
трудовой книжки, сведения о приеме 
на работу и переводах на другую 
должность и об увольнении (дата) с 
указанием причин и со ссылкой на 
статью, пункт закона, сведения о 
присвоении классного чина, сведении 
об аттестации руководителей ОУ, 
сведения о поощрения и 
награждениях, дата и номер 
документа, на основании которого 
внесена запись 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 
Постановление Правительства РФ от 16.04.2003 № 225 
(ред. От 25.03.2013) «О трудовых книжках» (вместе с 
«Правилами ведения и хранения трудовых книжек, 
изготовления бланков трудовой книжки и обеспечения 
ими работодателей») 

Исполнение 
трудового договора, 
исполнение 
обязанностей, 
возложенных на 
организацию 
Трудовым Кодексом, 
Федеральными 
законами РФ 

4 Личная карточка 
работника ОУ 

Фамилия, имя, отчество, дата  и место 
рождения, гражданство,  
идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН), номер 
страхового свидетельства 
государственного пенсионного 
страхования, паспорт  (серия, номер, 
дата выдачи, наименование органа 
выдавшего документ), адрес места 
жительства (по паспорту и 
фактический), дата регистрации по 
месту жительства,  номер телефона; 
сведения о (об): 
- образовании, квалификации и 
наличии специальных знаний или 
специальной подготовки;  
- послевузовском   профессиональном 
образовании;  

Трудовой кодекс РФ  
Постановление Госкомстата России от 05.01.2004 № 1 

Оформление личной 
карточки работника 
ОУ 



3 

 

- учёной  степени; 
- знании иностранных языков и 
степени владения ими; 
-  повышении квалификации и 
профессиональной переподготовке; 
- стаже работы;  
- состоянии в браке;  
- составе семьи (семьи (степени 
родства, ФИО, годе рождения);   
- воинском учете;   
- трудовой деятельности (характер и 
вид работы, прием на работу и 
переводы на другую работу; 
основании прекращения трудового 
договора (увольнения),  номере и дате 
приказа об увольнении, дате 
увольнения);   
- присвоенном квалификационном 
разряде, классном чине; 
- аттестации и оценке работника; 
- государственных и ведомственных 
наградах,  почетных званиях; 
- отпусках (ежегодных, учебных, без 
сохранении заработной платы и др.); 
- социальных льготах, на которые 
работник имеет право в соответствии 
с законодательством 

5 Приказы об оплате Должностной оклад, доплаты и 
надбавки, премии (разовые) 

Трудовой кодекс РФ  Формирование 
заработной платы  

6 Листок 
нетрудоспособности 

Фамилия, имя, отчество, страховой 
стаж, дата рождения, ИНН, номер 
страхового свидетельства 

Федеральный закон  РФ от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об 
обязательном  социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с 

Оплата труда 
работников в период 
нетрудоспособности 
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государственного пенсионного 
страхования 

материнством» 

7 Справка о заработной 
плате и трудовом стаже 

Фамилия, имя, отчество, адрес, номер 
телефона, место работы, периоды 
работы, должность   

ФЗ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ» 
 

Оформление пенсии 
работников 

8 Приказы МБОУ «Гора-
Подольская СОШ» 

Ф.И.О., должность работника ОУ, 
Ф.И.О., должность руководителя ОУ и 
другие персональные данные, 
указанные в согласии на обработку 
персональных данных 

Устав МБОУ «Гора-Подольская СОШ» Реализация функций 
ОУ 

9 Личные дела учащихся ФИО, дата рождения, паспортные 
данные или данные иного документа, 
удостоверяющие личность (серия, 
номер, дата выдачи, наименования 
органа, выдавшего документ, код 
подразделения), адрес места 
жительства (по паспорту). 

Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 
2020 г. № 458 "Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего 
образования" 

Учет детей, 
обучающихся в 
школе 

10 Карточки учащихся и 
семей, в отношении 
которых проводится 
индивидуальная 
профилактическая 
работа 

ФИО, дата рождения, адрес 
проживания 

Федеральный закон от 24.06.99 № 120-ФЗ (ред. от 
21.11.2022 г.) «Об основах системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних» 

Учет детей и семей 
для проведения 
индивидуальной 
профилактической 
работы 

11 Заявление о приеме в 1 
класс ребенка 

Ф.И.О, дата рождения ребенка, 
Ф.И.О., место жительства, паспортные 
данные родителя (законного 
представителя) 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ» (ст. 67, ч.1) 

Учет детей, 
подлежащих 
обучению  

12 Сведения об учащихся, 
зачисленных в ОУ, 
отчисленных из ОУ 

Ф.И.О., дата рождения, место учебы 
учащегося 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ» (ст. 9, ч.1, п.6) 
 

Учет детей, 
подлежащих 
обучению по 
образовательным 
программам 
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начального общего, 
основного общего, 
среднего общего 
образования 

13 Сведения о 
несовершеннолетних, не 
посещающих или 
систематически 
пропускающих по 
неуважительным 
причинам занятия в ОУ 

Ф.И.О. Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах 
системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних» (ст.14, ч.1 п. 4) 

Учет 
несовершеннолетних, 
не посещающих или 
систематически 
пропускающих по 
неуважительным 
причинам занятия  

14 Заявление на участие в 
итоговом сочинении 
(изложении) от 
учащегося 11класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта Федеральный закон от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ» 
Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400) 
Порядок проведения итогового сочинения (изложения), а 
также порядок и сроки его проверки на территории 

Формирование 
муниципального 
сегмента 
федеральной 
информационной 
системы (далее-
ФИС) и региональной 
информационной 
системы обеспечения 
проведения 
государственной 
итоговой аттестации 
(далее-РИС) 
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Белгородской области. 

15 Заявление на 
участие в едином 
государственном 
экзамене от учащегося 
11класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта, дата 
рождения, СНИЛС 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования». 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400) 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС и РИС 

16 Заявление на участие в 
основном 
государственном 
экзамене от учащихся 9 
класса 

ФИО, серия и номер паспорта, место 
учебы 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС и РИС 
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образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
25.12.2013г. №1394) 

17 Заявление на участие в 
государственном 
выпускном экзамене от 
учащегося 9 (11) класса 

ФИО, серия и номер паспорта, место 
учебы, справка о состоянии здоровья 
(МСЭ или заключение ПМПК) 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400). Порядок проведения 
государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего общего 
образования (приказ Минобрнауки РФ от 25.12.2013г. 
№1394) 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС и РИС 

18 Сведения о педагогах, 
выполняющих на 
основном 
государственном 
экзамене функции 

ФИО, серия и номер паспорта, год 
рождения, место работы, уровень 
профессионального образования, 
квалификация, предметная 
специализация, должность, стаж 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», 
Постановление Правительства РФ от 31.08.2013 № 755 
«О федеральной информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС 
организаторов ППЭ 
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организаторов ППЭ работы программы основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в образовательные 
организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
25.12.2013г. №1394) 

19 Сведения о педагогах, 
выполняющих на 
государственном 
выпускном экзамене 
функции организаторов 
ППЭ 

ФИО, серия и номер паспорта, год 
рождения, место работы, уровень 
профессионального образования, 
квалификация, предметная 
специализация, должность, стаж 
работы 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400) 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС 
организаторов ППЭ 

20 Протокол результатов ФИО, серия и номер паспорта, год Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об Ознакомление 
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государственной 
итоговой аттестации в 
форме единого 
государственного 
экзамена 

рождения, место учебы, результаты 
ЕГЭ 

образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400) 

участников единого 
государственного 
экзамена, их 
родителей с 
результатами 
экзаменов 

21 Протокол результатов 
государственной 
итоговой аттестации в 
форме основного 
государственного 
экзамена 

ФИО, серия и номер паспорта, год 
рождения, место учебы, результаты 
ОГЭ 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», 
Постановление Правительства РФ от 31.08.2013 № 755 
«О федеральной информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в образовательные 
организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 

Ознакомление 
участников основного 
государственного 
экзамена, их 
родителей с 
результатами 
экзаменов 
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аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
25.12.2013г. №1394) 

22 Протокол результатов 
государственной 
аттестации в форме 
государственного 
выпускного экзамена 

ФИО, серия и номер паспорта, год 
рождения, место учебы, результаты 
ГВЭ 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», Постановление Правительства РФ 
от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной 
системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в 
образовательные организации для получения среднего 
профессионального и высшего образования и 
региональных информационных системах обеспечения 
проведения государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего 
образования» 
Порядок проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего 
общего образования (приказ Минобрнауки РФ от 
26.12.2013г. №1400). Порядок проведения 
государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего общего 
образования (приказ Минобрнауки РФ от 25.12.2013г. 
№1394) 

Ознакомление 
участников 
государственного 
выпускного экзамена, 
их родителей с 
результатами 
экзаменов 

23 Санитарные книжки 
сотрудников 

ФИО, дата рождения, сведения о 
медицинских обследованиях 

Трудовой Кодекс Допуск к работе 

24 Данные федерального 
реестра сведений 
документов об 
образовании  и (или) о 
квалификации, 

ФИО, дата рождения, СНИЛС, уровень 
образования, серия и номер, дата 
выдачи, регистрационный номер 
документа об образовании. 

Ч. 9 и 10 статьи 98, пункта 2 части 15 статьи 107 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», и 
постановления Правительства Российской Федерации от 
31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной 

Заполнение базы 
ФРДО 
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документах об обучении системе «Федеральный реестр сведений о документах 
об образовании и (или) о квалификации, документах об 
обучении», Федеральная служба по надзору в сфере 
образования и науки осуществляет формирование и 
ведение Федерального реестра сведений о документах 
об образовании и (или) о квалификации, документах об 
обучении. 

25 Отчет СЗВ-ТД ФИО, дата рождения, СНИЛС, дата 
начала и окончания работы в 
учреждении, данные о переводе на 
новую должность 

Порядок 
заполнения формы "Сведения о трудовой деятельности 
зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)". 

Сдача отчета СЗВ-ТД 

26 Отчет «Перечень 
льготных профессий» 

ФИО, дата рождения, СНИЛС, дата 
выхода на пенсию, адрес места 
жительства, периоды работы в 
должности, дающей право на 
получение льготной пенсии 

Постановление Правительства РФ от 29 октября 2002 г. 
N 781 "О списках работ, профессий, должностей, 
специальностей и учреждений, с учетом которых 
досрочно назначается трудовая пенсия по старости в 
соответствии со статьей 27 Федерального закона "О 
трудовых пенсиях в Российской Федерации", и об 
утверждении правил исчисления периодов работы, 
дающей право на досрочное назначение трудовой 
пенсии по старости в соответствии со статьей 27 
Федерального закона "О трудовых пенсиях в Российской 
Федерации" (с изменениями и дополнениями). 

Сдача отчета 
«Перечень льготных 
профессий» 

27 ИСОУ «Виртуальная 
школа» 

ФИО, дата рождения, данные 
свидетельства о рождении (паспорта), 
СНИЛС, ИНН, адрес ребенка, ФИО, 
дата рождения, паспортные данные, 
адрес родителей 

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; Федеральный 
закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации»; 
Распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р 
(ред. от 28.12.2011) «Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде»; Приказ 
Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761н «Об 

Заполнение данных 
ИСОУ «Виртуальная 
школа» 
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утверждении Единого квалификационного справочника 
должностей руководителей, специалистов и служащих». 

28 ЕГИССО ФИО, дата рождения, СНИЛС, данные 
свидетельства о рождении (паспорта) 
ребенка, ФИО, дата рождения, 
СНИЛС, данные паспорта родителя 

Федеральный закон от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ «О 
государственной социальной помощи» и постановлением 
Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2020 
г. № 1994 «Об утверждении Правил информирования 
гражданина о правах, возникающих в связи с событием, 
наступление которого предоставляет ему возможность 
получения мер социальной защиты (поддержки), 
социальных услуг, предоставляемых в рамках 
социального обслуживания и государственной 
социальной помощи, иных социальных гарантий и 
выплат, а также об условиях их назначения и 
предоставления и о внесении изменений в Положение о 
Единой государственной информационной системе 
социального обеспечения» осуществляется проактивное 
предоставление гражданам персонифицированной 
информации, сформированной в ЕГИССО о МСЗ(П) 
через личный кабинет на ЕПГУ.  

Заполнение данных 
ЕГИССО 

29 Личные дела 
воспитанников 
дошкольных групп 

ФИО, дата рождения, данные 
документа, удостоверяющие личность 
(серия, номер, дата выдачи, 
наименования органа, выдавшего 
документ, код подразделения), адрес 
места жительства (по паспорту). 

Приказ Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. 
№ 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного 
образования" 
 

Учет воспитанников в 
дошкольных группах 

30 Медицинские карты 
воспитанников 
дошкольных групп, 
обучающихся школы 

ФИО, дата рождения, домашний 
адрес, сведения о медицинских 
обследованиях 

Приказ Министерства здравоохранения РФ от 21 декабря 
2012 г. № 1346н “О Порядке прохождения 
несовершеннолетними медицинских осмотров, в том 
числе при поступлении в образовательные учреждения и 
в период обучения в них” 

Допуск к учебе 

31 ИСОУ «Портал 
муниципальных услуг» 

ФИО, дата рождения, данные 
свидетельства о рождении, СНИЛС, 

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

Заполнение данных 
ИСОУ «Портал 
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адрес места жительства, группа 
здоровья, статус воспитанника 
дошкольных групп, ФИО, СНИЛС, 
номер телефона родителя 

государственных и муниципальных услуг»; Федеральный 
закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации»; 
Распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р 
(ред. от 28.12.2011) «Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде»; Приказ 
Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761н «Об 
утверждении Единого квалификационного справочника 
должностей руководителей, специалистов и служащих». 

муниципальных 
услуг» 

 
 


